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1. MANUAL DE USUARIO DE LA SEDE DE EMPLEO

Este manual tiene como objeto detallar los pasos a seguir para cumplimentar el formulario
de inscripcion a los puestos de las Convocatorias de Empleo tramitadas a través de la sede
de empleo de la entidad.

Se recomienda expresamente al solicitante que compruebe las Bases de Convocatoria que
se encuentran disponible en la web de la entidad, asi como en la sede de empleo, en cada
una de las Convocatorias.

La pagina web de Red.es (www.red.es) incluye informacion sobre todas las Convocatorias
Para mas informacion sobre el funcionamiento y requisitos de la sede electrénica de Red.es,

el teléfono de contacto a disposicion de los solicitantes es el 901 904 060 y el correo
electrénico soporte@sede.red.gob.es.
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2. FORMULARIO DE SOLICITUD - DATOS PERSONALES

Se han de cumplimentar los datos personales que se indican en la presente pestafia del

formulario.

Datos del solicitante

DNI/ NIE 123456787 &  Nombre

1er Apeliido Ejemplo & 2doApelido
Teléfono fijo Teléfono mavil
Correo electronico juanejemplo@ejemplo.com £

Domicilio CL Castilla, 1, 22222, Madrid, Madrid, (ESPANA)

Nacionalidad ESPARA «| &  Fecha de nacimiento 26/08/2021

m) Autorizan la comprobacion de los datos de identificacién en el Sistema de Verificacién de Datos de Identidad?

| © Anterior ‘ ‘ © siguiente | | Q@ salir ‘
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Lugar de nacimiento
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3. FORMULARIO DE SOLICITUD - SELECCION DEL PUESTO

Se ha de seleccionar el puesto en el que esta interesado en participar.

Pasa (1 de 6)
Puesto ® puesto1 «
O Puesto 2
O Puesto 3
O Puesto 4

Puede ver las bases de la convocatoria zqui

‘ Q  Anterior | ‘ © siguiente | | @ salir ‘
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4. FORMULARIO DE SOLICITUD - DATOS ACADEMICOS

Se ha de cumplimentar los datos de académicos relacionados con el puesto.

Titulacién exigida en el puesio
Titulacién Otras
Titulacién

Centro de Expedicidn Fecha de Obtencion (mes/afio)

Otras Titulaciones Oficiales

Afada tiulaciones si o deses, rellenand los datos obligatorios que s= musstran 3 continuacidn y pulsando &n &l botén {+)
Titulacién

Centro de Expedicién Fecha de Obtencidn (mes/afio)

Mo hay valores para mestrar la tabls

Formacion Complementaria Vinculada con &l Puesto

Aiiads Formaciin si lo deses, relienanda los datos obigatorios que s& muestran 3 continuacién y pulsando n el botdn (3}

MNombre dal Curso Horas Afio

Mo hay valores para mostrar la tabla

(o]

) Anl‘znur] [ O siguiente
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5. FORMULARIO DE SOLICITUD - IDIOMAS

Se ha de cumplimentar la informacion del conocimiento de idiomas relacionada con la

posicion.

Afiada Idiomas si lo desea. reflenando los dates obligatorios que s musstran a coninuacidn y pulsando en el boton {+)

Idioma Seleccione una opcidn

Indique si posee algun titulo oficial

No hay valores para mostrar |a tabla

(4] Amannr] [ O Siguiente

[e=]
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6. FORMULARIO DE SOLICITUD - EXPERIENCIA PROFESIONAL

Se ha de cumplimentar la informacidn de la experiencia profesional vinculada con el puesto.

Experiencia profesional vinculada al PUeSto (xhads Experncia silo deses, rellenando los datos obligatorios que se muesiran a continuacion y pulsando en <l botdn +)

Empresa Puesto de Trabajo

Fecha de Alta Fecha de baja

Funciones Basicas

o hay valores para mostrar Ia tabla

o Amzrmr] I O Siguiente l I © sair
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7. FORMULARIO DE SOLICITUD - ADJUNTAR DOCUMENTACION

Se ha de adjuntar el curriculo actualizado en el que debera especificarse, de la forma mas
pormenorizada posible, las actividades desarrolladas por el aspirante, vinculadas con el
puesto, asi como los periodos exactos en los que se han llevado a cabo cada una de las
mismas.

Paso(4¢

[9 salir ] [O Anterior ] [0 Siguiente

Documentacion

A continuacién puede incorporar la documentacién necesaria para la tramitacion del expediente. Puede seleccionar los documentos desde su equipo local o puede seleccionarlo de la documentacion ya presentada anteriormente.

DOCUMENTACION INDICADA EN EL APARTADO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES, RECOGIDO EN LAS BASES DE LA CONVOCATORIA

«Documento no incorporado» £, Incorporar | =

[9 salir ] [O Anterior ] [0 Siguiente
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8. FORMULARIO DE SOLICITUD - REGISTRO

Una vez cumplimentado el formulario y adjuntada la documentacion requerida, ha de
registrarse la inscripcion para finalizar el proceso de presentacion de la solicitud.

Registro
A continuacion se va a proceder al registro de los documentos que se muestran. Una vez realizado este paso no pedré modificar ninguno de dichos documentos. Por favor, compruebe que todos los datos se corresponden con los indicados por usted
y pulse scbre el botén 'Registrar'.

SOLICITUD IND1

3 Este documento se va a registrar (2] Descargar >

Documento 1 de 2

= registrarAction.do

Para visualizar correctamente los documentas, necesila Adobe Reader
Sino lo tiene instalado, pulse sobre el icono para descargarlo
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